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FUNDAMENTACION

El objeto de este curso es exponer y explicar en profundidad al estudiante en
forma general los principales procesos que debe enfrentar el contribuyente dentro de su
ciclo de vida tributario, con las indicaciones bésicas de su actuacion.

Asi como situaciones practicas en las cuales todo asesor debe estar en capacidad
de dar respuesta al contribuyente-cliente.

Esta dirigido a todas aquellas personas que necesitan capacitarse para estar al dia
en los cambios e interrelaciones de la materia, para poder brindar asesoria de forma
adecuada.

OBJETIVO GENERAL DE LA ASIGNATURA

Proporcionar los conocimientos sobre los principales procedimientos
administrativos tributarios y formas de defensa ante la actuacién de la administracion.



UNIDAD I

OBJETIVO TERMINAL

FORMATOS Y LLENADO

DURACION

8 HORAS

EVALUACION

25 %

ESTUDIAR LAS DIFERENTES PLANILLAS DE
DECLARACIONES Y PAGOS DE IMPUESTO

OBJETIVOS ESPECIFICOS

ESTRATEGIAS DE
INSTRUCCION

Elaborar el llenado de declaraciones
y pagos de impuesto sobre la renta.
Elaborar el llenado de declaraciones
y pagos de impuesto a los activos
empresariales.

Elaborar el llenado de declaraciones
y pagos de impuesto sobre
sucesiones.

Elaborar el llenado de declaraciones
y pagos de impuesto al Valor
Agregado.

CONTENIDO
Descripcion y  practica el
proceso simultaneo de

declaracién y pago, junto a
algunos topicos basicos del
impuesto sobre la Renta y
fechas de presentacion.

Descripcion y  practica el
proceso simultaneo de
declaracién y pago, junto a

algunos toépicos basicos del
impuesto a los activos
empresariales y fechas de
presentacion.

Descripcion y  practica el
proceso simultaneo de

declaracion y pago, junto a
algunos topicos bésicos del
impuesto sobre sucesiones y
fechas de presentacion.

Descripcion y  practica el
proceso simultaneo de
declaracion y pago, junto a
algunos topicos basicos del
impuesto al Valor Agregado y
fechas de presentacion.

Exposicion del profesor.
Exposicion de los participantes.
Mesas de trabajo.

Casos practicos.

ESTRATEGIAS DE EVALUACION:

Exposicion de los participantes.
Mesas de trabajo.
Casos practicos.




UNIDAD I OBJETIVO TERMINAL
. ESTUDIAR LAS DIFERENTES FORMAS DE
FORMAS DE ACTUACION ADMINISTRATIVA | A\cTUACION DE LA ADMINISTRACION
TRIBUTARIA
DURACION
16 HORAS
EVALUACION
30 %
OBJETIVOS ESPECIFICOS CONTENIDO SSURGAISED 101

INSTRUCCION

Analizar el
Verificacion.
Analizar el
Fiscalizacion.
Analizar el procedimiento de Omisos.

procedimiento  de

procedimiento  de

Facultades y potestades de la
administracion.

Limites y bases legales de la
actuacion administrativa.
Descripcion 'y practica de
procedimiento de fiscalizacion.
Descripcién 'y practica de
procedimiento de omisos.

Exposicion del profesor.
Exposicion de los participantes.
Mesas de trabajo.

Casos practicos.

ESTRATEGIAS DE EVALUACION:

Exposicion de los participantes.
Mesas de trabajo.
Casos practicos.




UNIDAD liI OBJETIVO TERMINAL

ANALIZAR DEL PROCEDIMIENTO SUMARIO Y
PROCEDIMIENTOS CONSTITUTIVOS JERARQUICO.

DURACION

16 HORAS

EVALUACION

35%

ESTRATEGIAS DE

OBJETIVOS ESPECIFICOS CONTENIDO INSTRUCCION

1. Revisar la actuacion fiscalizadora. e Procedimiento para resolver|e Exposicion del profesor.
2. Programar el procedimiento de diferencias notificadas al| e  Exposicion de los participantes.
sumario. contribuyente. e Mesas de trabajo.
3. Describir los elementos de defensaa | e Revision de la actuacién|e Casos practicos.
disposicion del contribuyente en el fiscalizadora.
recurso jerarquico. e Lapsos, procedimiento, medios
4. Estudiar la tramitacion del recurso de prueba, en el procedimiento
jerarquico. sumario.

e Instancia administrativa anterior
al reclamo por via recursiva
administrativa y judicial.

e Mecanismo de defensa en sede
administrativa (Recurso
Jerarquico).

e Lapsos, procedimiento, medios
de prueba en el procedimiento
jerarquico.

ESTRATEGIAS DE EVALUACION:

e  Exposicion de los participantes.
e Mesas de trabajo.
e Casos précticos.




UNIDAD IV

OBJETIVO TERMINAL

DEFENZA DEL CONTRIBUYENTE

RECLAMOS DE
ADMINISTRACION

DERECHOS ANTE

ESTUDIAR LAS DIFERENTES FORMAS DE

LA

DURACION
8 HORAS
EVALUACION
10 %
ESTRATEGIAS DE
OBJETIVOS ESPECIFICOS CONTENIDO INSTRUCCION
1. Especificar los reclamos de|e Solicitudes de reintegro y|e  Exposicion del profesor.
reintegros. devolucion. Lapsos, tramite,|e  Exposicion de los participantes.
2. Especificar los reclamos de pagos actuacion del interesado, formas | e  Mesas de trabajo.
indebidos. de defensa. e Casos préacticos.
3. Describir los recurso de revision. e  Tramite, procedimiento y

defensa en las solicitudes de
compensacion, cesion de
créditos y devolucién de pagos.
e Procedimiento  de revision
especial y ordinario. Lapsos,
condiciones, formas de defensa
y consecuencias de los mismos.

ESTRATEGIAS DE EVALUACION:

Exposicion de los participantes.
Mesas de trabajo.
Casos practicos.
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